
    
ประกาศสํานักงาน ก.พ.  

เรื่อง  รับสมัครลูกจางชั่วคราวในตําแหนงเจาหนาที่การศึกษา นักบัญชี  

และเจาพนักงานการเงนิและบัญชขีองสํานักงาน ก.พ. 

------------------------------------- 

 

ดวยสํานักงาน ก.พ. มีความประสงคจะรับสมัครคัดเลือกบุคคลทั่วไปเพ่ือจัดจาง 

เปนลูกจางช่ัวคราว เพื่อปฏิบัติงานในสํานักงาน ก.พ. รวมจํานวน ๓ อัตรา โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

๑. ตําแหนงที่รับสมัคร  

๑.๑ ตําแหนงเจาหนาที่การศึกษา จํานวน ๑ อัตรา 

            อัตราคาจาง  ๑๕,๐๐๐ บาท 

       คุณสมบัติ  

 ปริญญาตรีทุกสาขาวิชา 

 มีความรูภาษาอังกฤษระดับดี 

 มีทักษะและความชํานาญในการใชคอมพิวเตอรโปรแกรมตางๆ  

    Microsoft Office : Ms-Word, Ms-Excel, Ms-Power Point และ Internet  

 มีความรูความสามารถในการปฏิบัติงานอยางเหมาะสมแกการปฏิบัติหนาท่ี  

 มีมนุษยสัมพันธที่ดี สามารถทํางานในลักษณะการประสานงานและการทํางาน      

    เปนทีม  

 มีวินัยตรงตอเวลา และมีทัศนคติท่ีดีตองานราชการ 

 สามารถทํางานนอกเวลาได 

            ระยะเวลาการจาง วันที ่๖ พฤษภาคม ๒๕๕๘  ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๘   

       สถานที่ปฏิบัติงาน ศูนยจัดการศึกษาในตางประเทศและบริหารความรู สํานักงาน ก.พ.   

        จังหวัดนนทบรุ ี
 

๑.๒ ตําแหนงนักบัญช ีจํานวน ๑ อัตรา 

            อัตราคาจาง  ๑๕,๐๐๐ บาท 

       คุณสมบัติ  

 ปริญญาตรีสาขาวิชาใดวิชาหนึ่งทางบัญชี 

 

 

 



๒ 
 

 มีทักษะและความชํานาญในการใชคอมพิวเตอรโปรแกรมตางๆ  

    Microsoft Office : Ms-Word, Ms-Excel, Ms-Power Point และ Internet  

 มีความรูความสามารถในการปฏิบัติงานอยางเหมาะสมแกการปฏิบัติหนาที่  

 มีมนุษยสัมพันธที่ดี สามารถทํางานในลักษณะการประสานงานและการทํางาน      

    เปนทีม  

 มีวินัยตรงตอเวลา และมีทัศนคติท่ีดีตองานราชการ 

 สามารถทํางานนอกเวลาได 

            ระยะเวลาการจาง วันที ่๖ พฤษภาคม ๒๕๕๘  ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๘   

       สถานที่ปฏิบัติงาน  กลุมงานคลัง สํานักงานเลขาธิการ  สํานักงาน ก.พ. จังหวัดนนทบุร ี

 

๑.๓ ตําแหนงเจาพนักงานการเงนิและบัญชี  จํานวน ๑ อัตรา 

      อัตราคาจาง ๑๑,๕๐๐  บาท 

      คุณสมบัติ  

 ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) สาขาวิชาการบัญชี การเงินและการธนาคาร   

      คอมพิวเตอรธุรกิจ เลขานุการ การตลาด  

 มีทักษะและความชํานาญในการใชคอมพิวเตอรโปรแกรมตางๆ  

    Microsoft Office : Ms-Word, Ms-Excel, Ms-Power Point และ Internet  

 มีความรูความสามารถในการปฏิบัติงานอยางเหมาะสมแกการปฏิบัติหนาที่  

 มีมนุษยสัมพันธที่ดี สามารถทํางานในลักษณะการประสานงานและการทํางาน 

    เปนทีม  

 มีวินัย  ตรงตอเวลา  และมีทัศนคติท่ีดีตองานราชการ  

 สามารถทํางานนอกเวลาได  

            ระยะเวลาการจาง วันที ่๖ พฤษภาคม ๒๕๕๘  ถึงวันที่ ๓๑ ธนัวาคม ๒๕๕๘   

              สถานที่ปฏิบัติงาน  กลุมงานบริหารทรัพยสิน สํานักงานเลขาธิการ  สํานักงาน ก.พ.   

              จังหวัดนนทบุร ี

             

ทั้งนี้ สํานักงาน ก.พ. อาจพิจารณาจัดจางผูไดรับคัดเลือกตอเนื่องได ขึ้นอยูกับผลการประเมินผล 

การปฏิบัติงานรายบุคคล และงบประมาณที่ไดรับ 
 

 



๓ 
 

 
๒. การรับสมัคร 

ใหผูประสงคจะสมัครเขารับการคัดเลือกขอและยื่นใบสมัครดวยตนเองไดที ่

กลุมงานการเจาหนาที่ สํานักงานเลขาธิการ ชั้น ๓ สํานักงาน ก.พ. ถนนติวานนท จังหวัดนนทบุรี 

ระหวางวันที่  ๘ - ๒๐ เมษายน ๒๕๕๘ ในวันราชการ ภาคเชา เวลา ๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.  

ภาคบาย เวลา ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. หรือสอบถามรายละเอียดไดที่  โทร. ๐ ๒๕๔๗ ๑๗๔๐ หรือ  

๐ ๒๕๔๗ ๑๐๐๐ ตอ ๖๓๑๙  

 

๓. เอกสารที่ตองนํามาย่ืนในวันรับสมัคร 

 สําเนาปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองฉบับสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ และสําเนา

ระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript of Records) ที่แสดงวาเปนผูมีวุฒิการศึกษา

ตรงกับตําแหนงที่สมัคร จํานวน ๑ ฉบับ ทั้งนี้ จะตองสําเร็จการศึกษาและไดรับ

อนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติภายในวันปดรับสมัครคือวันที่ ๒๐ เมษายน ๒๕๕๘ 

 รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกและไมสวมแวนตาดํา ขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๑ รูป  

 สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน อยางละ ๑ ฉบับ 

 สําเนาหลักฐานอ่ืนๆ (ถามี) เชน หนังสือรับรองการฝกงาน/การทํางาน ใบสําคัญการสมรส 

ใบเปล่ียนช่ือตัว - ชื่อสกุล ฯลฯ  

ทั้งนี้ สําเนาหลักฐานทุกฉบับใหผูสมัครเขียนคํารับรองวา “สําเนาถูกตอง” และลงช่ือ 

กํากับไวดวย 

 

๔. หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือก 

  ๔.๑ ทดสอบความรูความสามารถทางคอมพิวเตอร (๑๐๐ คะแนน) 

๑) ความรูความสามารถในการใช MS – Word                 

๒) ความรูความสามารถในการใช MS – Excel                 

๓) ความรูความสามารถในการใช MS – Power Point         

๔) ความรูความสามารถในการใช MS – Internet             

๔.๒ สอบสัมภาษณ (๑๐๐ คะแนน) 

๑) ความรู ความสามารถ โดยพิจารณาจากความรูในสาขาวิชา  

หรือความรูอ่ืน ๆ ทีส่ามารถนําไปปรับใชไดกับการปฏิบัติงาน 

๒) ประสบการณ ความพรอมในดานที่จําเปนตอการปฏิบัติงาน 

ในตําแหนงซ่ึงอาจเกิดจากการเคยปฏิบัติหรือเคยไดรับการฝกอบรมในการปฏิบัติงานนั้นมากอน 

 



 

ความชํานาญในการปฏิบัติงานตามความตองการของตําแหนง

บุคลิกลักษณะ วุฒิภาวะทางอารมณ

 

๕. เกณฑการตัดสิน 

ผูที่จะถือวาเปนผูผานการคัดเลือก

ทดสอบความรู ความสามารถทางคอมพิวเตอรและสอบสัมภาษณ แตละองคประกอบไมตํ่ากวารอยละ 

จึงจะถือวาเปนผูผานการคัดเลือก

 

๖. การประกาศรายช่ือผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก 

  สํานักงาน ก

ในตําแหนงดังกลาว ที่เว็บไซต

ภายในวันที่ ๒๒ เมษายน ๒๕๕

                                ประกาศ

 

                 

สําเนาถูกตอง 

    
(นางสาวธัญญาภรณ  ไสวพันธ)

นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 

กลุมงานการเจาหนาท่ี 
 

๔ 

๓)  ทักษะ เชน  การ ส่ังสมความรู และความสามารถจนเ กิด

ความชํานาญในการปฏิบัติงานตามความตองการของตําแหนง 

๔) คุณลักษณะอ่ืนๆ ที่จําเปนตอการปฏิบัติงาน

วุฒิภาวะทางอารมณ เปนตน 

 

ที่จะถือวาเปนผูผานการคัดเลือกเพ่ือข้ึนบัญชีในตําแหนงนั้น

ทดสอบความรู ความสามารถทางคอมพิวเตอรและสอบสัมภาษณ แตละองคประกอบไมต่ํากวารอยละ 

จึงจะถือวาเปนผูผานการคัดเลือกเพ่ือข้ึนบัญชี 

การประกาศรายช่ือผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก  

สํานักงาน ก.พ. จะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือกเปนลูกจางชั่วคราว

ที่ เว็บไซตสํานักงาน ก.พ. www.ocsc.go.th หัวขอ ประกาศสํานักงาน ก

๒๕๕๘ ทั้งนี้ อาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม 

ประกาศ ณ  วันที ่ ๑  เมษายน  พ.ศ. ๒๕๕๘  

                 (ลงชื่อ)       สุวัฒน  เอ้ือเฟอ 

 (นายสุวฒัน  เอ้ือเฟอ) 

ประธานกรรมการ 

คณะกรรมการสรรหาลูกจางชั่วคราวของสํานักงาน ก

 

 

 

 

) 

 

การสั่ งสมความรู และความสามารถจนเ กิด 

ที่จําเปนตอการปฏิบั ติงาน เชน ทัศนคติ 

เพ่ือขึ้นบัญชีในตําแหนงนั้นตองเปนผูไดคะแนน

ทดสอบความรู ความสามารถทางคอมพิวเตอรและสอบสัมภาษณ แตละองคประกอบไมต่ํากวารอยละ ๖๐ 

จะประกาศรายช่ือผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือกเปนลูกจางชั่วคราว 

ประกาศสํานักงาน ก.พ.  

 

คณะกรรมการสรรหาลูกจางชั่วคราวของสํานักงาน ก.พ. 

http://www.ocsc.go.th/
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